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HeiQ Materials AG ist ein schweizer High-Tech Unternehmen, das textile Effekte für 
Outdoor-Produkte und die Medizinalindustrie entwickelt, herstellt und vertreibt. 
 
Mit seinen Niederlassungen und Produktionsstätten in der Schweiz und seinem 
weltweiten Netzwerk von Partnern ist HeiQ gut aufgestellt, um die Bedürfnisse der 
Kunden auf dem internationalen Markt zu bedienen. HeiQ kombiniert die Flexibilität 
und Dynamik eines jungen und kundenorientierten Unternehmens mit der 
Professionalität eines internationalen Players. 
 

 

Wir suchen ab sofort eine(n) 

Engagierte/r Buchhalter/in (m/w, 50-60%) 
 

• Abwechslungsreiche und herausfordernde Zusammenarbeit mit 
dynamischen Abteilungen 

• Fremdsprachen täglich gebrauchen 

• Verantwortung übernehmen 
 
Zur Unterstützung unseres Teams im Corporate Services suchen wir eine motivierte 
Fachkraft, welche strukturiert und selbstständig arbeitet, zuverlässig, flexibel und 
belastbar ist. 
Sie helfen mit, unsere bisher outgesourcte Buchhaltung erfolgreich intern 
aufzubauen und werden diese dann selbständig führen. Sie haben 
Durchsetzungsvermögen, denken mit, sind initiativ und sind selbständiges Arbeiten 
gewohnt. Ihr Zuständigkeitsbereich umfasst folgende Aufgaben: 

• Führen der Buchhaltung (inkl. Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung) 
• Erstellen der Abschlüsse (Quartal- und Jahresabschlüsse) 
• Salärbuchhaltung 
• Monatliche Reportings 
• MwSt-Abrechnungen, etc. 

Wir wünschen uns eine initiative, selbständige Persönlichkeit mit einer aufgestellten, 
freundlichen Wesensart, die folgende Qualifikationen und Eigenschaften mitbringt: 

• Idealalter ab 25 Jahre, auch Wiedereinsteigerin möglich 
• abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung und mindestens 3 

Jahre Buchhaltungspraxis in einem Schweizer KMU 
• Buchhaltungsdiplom (Fachausweis) von Vorteil 
• Erfahrung mit Schweizer Buchhaltung, Schweizer Steuern und 

Salärbuchhaltung/Sozialwesen ist Voraussetzung 
• Kenntnisse von ASW/IBS von Vorteil 
• Gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 
• Deutsch als Muttersprache sowie gute Englischkenntnisse 

(Businesssprache) erforderlich 
• Zuverlässigkeit, Genauigkeit, Selbständigkeit und die Fähigkeit, 

mitzudenken und Probleme lösungsorientiert anzugehen 

Wenn Sie zudem in hektischen Situationen einen kühlen Kopf bewahren und 
Prioritäten setzen können, loyal und verschwiegen sind, dann sollten wir uns 
kennenlernen.  
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Wir bieten Ihnen einen attraktiven Arbeitsplatz mit Entwicklungsmöglichkeiten in Bad 
Zurzach. Es erwartet Sie ein junges, internationales und sehr motiviertes Team, 
welches sich auf Ihre Mitarbeit freut. 
 
Sind Sie interessiert, dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen: 
 
HeiQ Materials AG    E-Mail: tomasi@heiq.com 
Zürcherstrasse 42    www.heiq.com 
CH - 5330 Bad Zurzach  


